XPHXH AOTIXTIKQN ®PYAAQN EXCEL 2007

1. Anymovpyio véov pifiiov: Emdéyon ITMjktpo Office -> Anpovpyia ko kdtm de&id
M Anpovpyia.
, ; . ‘ - - . : j Anpovpyic
2. AmoOnkevon prfiiov: Eniiéyon Iqktpo Office -> AmoOnkevon. Tnv zpaty popa
enpaviCetar to Tapdbvpo Amobnrevon ws OTOL TPEMEL v, EMAEED PAKEAO KoL VOl -
L, . . . . . . , . 7 A
dmcm dvopa apyeiov. Xto TéA0C maTdm AToONKEVGN. ATO TN JdebTepn Popd Kol PLETA - TR
dg gpaviletorl To mapabvpo Arobixevon ws Kot ot oAAAYEC 6TO PUAAO gpyaciog F3) yecorpon
amoOnkevovtal 6Tov 1010 EAKeAO Kot LE T0 1010 dvopa. Av 0EA® va aAAGED Qakelo 1 -
ovopa apyeiov mpénet va emdéEw MAnkTpo Office -> Amodikevon wg 6mov avta H b
i , ; AmoBrKeuar
epneavilel To mapdbvpo avTo. :
7 7 4 4 , , , B p ._l AmoBnksuon wg
3. Kicgiowo pifiiov: Eniiéym IAqktpo Office -> Kigiowpo 1 to pikpd povpo X mve
de&d.
4. Avowua amofnksvuévov fifiiov: Ennéyon Miqkrpo Office Avorypa. Xt cuvéyeio owowoa OV (paKsko ‘
oL £X® TO aPYEl0 LoV, TO EMALY® Kot TOTAM KAT® 0e€1d Avorypa. - C o
paYELPO
Ié ror /4 r r r r r r Bd‘ - .
5. KdBe keAl éxet éva povadiko évopa mov opiletal amd 10 Ypappa TG OTAANS KOl TOV . 5
apOpo ™ ypappuns mov Bpioketar. I1.y. To mpmrto keA apiotepd eivar to Al, amd 1
Kéto 10 A2 K.T.A 2
, , ; , P . ; 4
6. To ochvoro TV KeAMDV oL 0pilovV 01 GTNAEG Kot 01 YPOappES ovoudletal QOALO -
gpyooiag, evo £vog apluog and evAla epyaciog opilovv éva Biffiio -
covacia M < » M| ©OAAOL S ©UAN0Z  @iAMe3 T
pYaclac. Etoue i
7. Ewcaywyn dedouévay ag kel : lphta emAéy® 10 KeM KAvovTag Eva aplotepd KAIK emdvem tov. To kel
LoV TOpa £YEL YiveL evepyd, £xovtag £va To £vTovo padpo mepiypappa. Topa umopd 6to keA va 166y
elte Keipevo glte ap1Opove Kot Yo vo, 0AoKANP®OEL 1) d1001kacio EIG0YMYNG TPETEL OMAPULTITOS VA
natom Enter, 1 oe omoodmote dAAO KeA. Av deV TO KAV®D aTO TOTE TO KEAL TOPAUEVEL GE KOTAGTOON
EI0AYMOYNG 0E00UEVAOV OOV oV TATNO® ESC T0TE akvpdveTan 0Tl elyo TANKTPOAOYNOEL LEGH
6’ avto. .
levikn -
; . ; ; . P ; 52 %% oSy
8. Eion oedouévav: Ap1Buoi, Huepounvieg, Ilosd, [locootd, Keilpevo kot cuvaptoets. .
ApiBuog ]
9. H tehevtaio ypopuun epyoreiov Katw amd v «kopdéiay, ovopdletal ypappn Torey. To apiotepd medio
delyvel ta ovopata v KeMdv kot to 0e&t medio To mepexduevo tovc. L o R : | L
B4 - &
r r 4 r r r /4 A B C D
10. diépBwaon dedouévay o kel : Me ko KMK o€ £va KeAl pmopd va.
JopHDOC® TO TEPLEYOUEVO TOV N} EMAOYT KEAOD Kot KAIK 61N Ypapuun tonwv. Ilpocoyij, | évo ndovo kK
070 KEM, av apyicw va ypae® KATL TGV Tov, TOTe Ba draypagel 6Tt eiye TPy avTo TO KEAL.
11. Otav ta dedopéva dev ympave o€ Eva KEM TOTE UTOP®: VoL AVENGH TO TAATOG
NG GTAANG 1] VO GUYYOVEDG® TOAAG KEMG GE £voL EMALYOVTAC ZUYYDOVEVOT OO = Zuybvevon ket atoion oto k&vipo
NV opdda LToi)lon GTNV KEVIPLKN KOPTEAQ. Frofyon P
12. Emioyn (uapkdpioua) moiioy keiiov: o) Emiéyom 1o mpd1o KeM Kdvovtag KAK 6T0 KEVTPO TOV Kot

YOPIG VO AP TO TAKTPO TOV TOVTIKIOV, GEPVM TPOG TOL KATM 1 TAV® Kot deE18 1} aptotepd avarloya e



70 Tolo KeMA BEA® va emhéEw. B) Amd To mAnktpordyo pe Shift + pelaxua.

13.

Metaxivyon keliyv: EmAEym to keMd mov 0EAm vo peTaxivijo® kot tatdo 0gél Kk -> amokon. Kave

gvepyo 10 TPAOTO KeAl, ot véa BEomn mov BEA® Vo LeTaKIVIIoM TV OUAO0 TV KEM®V, Kot TELOG 0eEl KMK -
> EmkoAinon.

14.

Avtiypaon keli@v: Emiéym ta keAd mov 0EAm va avrypay kot totdo oggi KMk -> avirypagn. Kave
gvepyo 10 TPAOTO KeAl, 6T véa BEon mov BEA® va avTypdym TV opdda TV KeMmV, Kot TEA0G 0eEl KMK ->
Emxorinon. MoMc odokAnpwbei 1 emkdAAnon, eppaviCetar o fonddg g emkdAinong. Me KAk enavm
0T0 Havpo BeAdKt TOL ETAEY® TOV TPOTO LE TOV 0T010 BEA® va emtkoAANBovV Ta dedopéva

pov.
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15. EVOALOKTIKA 1) 0TOKOTH), avTlypo@n Kot EMKOAANON umopet va yivel omd tnv KEVTPUKN Emucolinan g
KopTtéda oty oudoo Ipodyerpo. Npoxswpo =
16. Av kGvo Kamowo AAB0g Kivnon TV 0KLPAOVE® LLE TNV GVEIPEST TNV YPORUN EPYUALEL®V YpRyOpPNS ‘

apooPaong mave apiotepd oty Ypouun tithov. H axdpwon tg avaipeong pog —M
ro 2

EMOVOPEPEL GTO TPONYOLUEVO Pria. AV OV LITAPYOLV aVTA Ta EPYALEiD UTOPD VO ‘B
TO ELPOVIC® KAVOVTaG KAK Alyo de&1d oto pavpo Berdxkt. Eppavileton Eva pevon
EMAOYNG atd TO OTOT0 EMALEY® KO EVEPYOTOLD OO0 EPYOAEID YPNGILOTOID TOAD

ovyva Yo ypryopn mpocfaon.

Kevtpikn Evony vy

17.

‘=9

Hpaleic uéoa ora kelrg: Tavta o va Kavo pia Tpdén Eekivd pe ‘= ko petd v tpdén. Iy.,
‘=159+36°. ‘AAlec mpdeis: Apaipeon ‘-¢, [ToMoudg “*°, Awipeon /7, Abvaun .

18.

Hpaleic uetalv kediwv: 'Eotm 011 610 KeAl Al €y tov apBud 33 kot oto A2 tov 18, yia va vroroyioco to
YWOUEVO TOVG 0€ éva AAAO KeM .. T0 A3 Ba mpémel 610 A3 va ypaym ‘=" Kot [ie T0 ToVTiKl eTAEy® o Al
KeM, HETA TATA® TO “+° 6TO TANKTPOADY10, GTN GUVEXELD EMAEY® TO A2 LE TO TOVTiKL Ko 6To T€Ao¢ Enter.

19.

Mopoomoinon Keiyv: T'io vo epoploc® HLOPPOTOINGCT KEMDV TTPETEL TPATA 0T’ OAO VO POPKAP® TO
KM Tov 0L va popeomomjc®. Olec 01 LOPPOTOMCELS YIVOVTOL OO TNV KEVTPIKN KOPTEAQL.

19.1. Quada Ap1Budc:. Eniléyom 1o €100¢ TV 0ed0UéEVOV TOL TEpIExovy Ta keAd. I1.y. Huepounvia,

Nowopa, Khdopa, ITocootd, apfudg k.t.A. 'Etot av 0o va kédve mpdéelg pe vopiopoata 0nwg Evpo,
Oa Tpémel amd avTN TV KOPTELL VO LOPPOTOGM T, KEALG [ov. AVt yiati av yplyo pe 1o
répt pov .. «10 Evpd» og éva kel 10Te avtd dev pmopel va petéyel o€ TpaEels apov
nepEyel ypappato. I'io meplocdtepeg eMAOYEG, EMALYM TEPIGGOTEPES LOPPEG APLOUDV.

Tavikn

- % 005 £3

ApBuog I

19.2. Qudda 2roiyion: Ed® emdéym oty oprlovTia 6Toiyion ‘apiotepn, kKEVIpo, 1 0’ yuo tnv
oplovtia otoiyton evtdg KEAOD Kot Yo TV KATAKOpLON ‘Tavm, KEVTpo, kat®’. Eniong propd va

r J 7 r S
EMALED TPOGAVATOMGUO KOl AVAdITAMOT) KEWEVOL OV TO Mopgeroinan oy S
neplexOUEVO VG KeMOD etvar LeyoldTePO amd TO TAATOG TNG [ Zroiwon | rpapuarosepa | nepivpausa | réwouo

GTNANG. Karnyopia:

Agiypa

Apifipag

Nopiop EI'!'IKﬁ

19.3. Qudda I'pauuaroceipd: Eniéywm €100G, GTUA Kot puéyedog Aoy
YPOUUOTOGEPAS OT®G 6To WOrd.

Ta kzhid yevikrc popprc Bzv £4ouv Ka

INo meprocdTepeg EMAOYES KAVM KAK 0T0 PeAdkt kdTm de&ld amd o Ovopa g opadas . EpeoaviCetan éva

Topdlvpo Le KAPTELES TOL TEPLEYOVY OAEG TIC EMAOYEG TTOV EYOVV O TOPOTAVED e -



opaogg Kot dAdeg emmAéov. TEAOG VILAPYOVY Ol TAPAKAT® EMTAEOV KOPTELEG.

19.4. Heprypauuata: Mmop® vo BAA® TEPTYPALLLLATO KOL S1OYDVIOVS GE £Va 1] 6 TOAAY KEAME TavTdOY POV
Le TopOUo1o TpoTo mov Palm meptypdupato g pio Tapdypago oto Word. Ed® &y emimAéov v
EMAOYN TOL TAEYLOTOG,

20. Avrouarny Zvuriipweon: Y ndpyet duvatdtnta to excel vo cOUTANPOVEL CVTOLOTO Lo OLAd0. o
dedopéva mov axorovBel kamola oepd. IL.y. 1o Al yphoo ‘Agvtépa’ matdw Enter, emiéym mail o kel
KO TOpOTNPod OTL AV TA® TO SEIKTN TOV TOVTIKIOV 6TV KAT® 0eE14 Ywvia 0 deikTng yiveTol pikpog pavpog
otavpolg. [Totdo exel Ko 6Epvo mpog ta KAt £E1 KeMd. [Tapatnpd 4Tt T KEAE 0t KAT® GLUTANPOON-
KOV OOTOUATO, LE TIG VITOAOUTEG HEPES TNG ERSopadas. Avtictoya av éypapa Tov piva ‘lavovdpilo’ Ba
CUUTANPOVE OVTOUATO TOVG VITOAOITOVG 1) av ERala Evav apBud N nuepounvia Ba cuvéyle Katd avéovoa
OEPA. ZOUTANPOVEL ETIONG CVTOUOTO KoL OTAY £X® TPAEELS OTY GEPAL.

21. Ewcaywyij ypauudy kai etyiav: o vo e166ym o vEa GTHAN ETIAEYM 0TO1001)TOTE KEAM TG ETOpEVNS
oTNANG (oo ekel mov BEA® va e10hy® TNV VER) KoL 0t TNV KEVIPIKT] Kaptéda Kot Tov opddo Keaa
EMAEYD E16AYMYN 6TNAOV @VALOV. Opoing Yio va TpocBicm o Ypoppr| eTAEY® 0To10dNTOTE KEAL TNG
EMOUEVNC YPOUUNG Kol ot opddo KeMa emAéym etoaymyn YPORRAOY @UALOV.

22. Zvvapmijoerc: To Excel pov mapéyet £Touec GuVaPTHOELS Y10 TOV GLTOUATO VITOAOYIGUO TOL 0fpoicpartocd,
NG HEOGS TIUNG, TNS NEYLGTNG TS EAGYLOTIIS KOl TNV KATOUETPN O aprtOp@v. Avtd

yivetal amd T KEVIPKT KapTtéAa kot oty opdda Ereepyacsio kdvo KMk 6To TAKTPO
-_J_-I Tupmhnpuwean -
2 Amohoupn ~
avtiotoymn ocvvdptnon. ['a tepiocdTepeg cuvaptioels o emAéém ‘AALES GUVAPTNGELS’. .

Y. Tatdvrag o Peldkt de€1d Tov X EeSmAdvel £vo. pevod amd to 0moio EmALY®m TV

23. I'pagnuare: Mopkdpm to KEAE e Ta 0E00UEVA TOV BEAM VO ELPOAVIG® GTO SIUYPOLLLLLOL KOL OTTO TNV
Kaptéha Evcayoyn -> Opada
I'pédonpo erréym 10 €idog -
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Ergorywoyn Aidmoin ozhibog Tumol AzSopsva AvoBzwpnon Mpofoin
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’ , , kog || Ewova ‘Etoweg Iynpota SmartArt ||| Ztadn |Tpapprn MNita PaRdeg Mezpwoyn Awomopa BAdda
K.T.A.). Eppavileton pua véa kaptéha ewovec Clip Art = . i - . - - ypaprpaTa-
Epyoieia I'papipotog n omoia _ T“"“‘““ e
. . . - Fe TTAA
TEPLEYEL TPELS VEEG KOPTEAEC. o —
B C D E Ewoywyr ypapripotog atihng,

Te ypogApoTe oTAANG XPNOIHOTIOOUVTEL YIE TH

1. Ezsél’aalz ZTT] O},Ldﬁ(x T'l,)nog qUYKpLON Tiow o TIoRAEg KaTNYopiz.
UTop®d Vo aAAAE® TO apyikd £160C

YPAPNLATOG TOV EMEAEEQ, EVD GTNV Opdda Agdopéva aAlalm To dedopéva Tov dEova X e Ta oV Té TOV
VIOV LLATOG. ZTNVv opdda dwataerg I'papnpatog emléym av BEAm va Exm titAo Ypaenpatog, Titho
aEovov kot BEom vToUVALLATOG, VM otV opdoa XTod I'pagipatog emAéym ypopato.

2. Awgzraén: v opdda ETIKETEG XM MEPLGGOTEPES EMAOYES Y10 TOV TITAO YPAPNLLATOG, TITAO 0EHVOV,
Béom vopviuatog kot ov OEA® va gpeaviCovtan Twég 1 T0600Td TAve oto Ypdenua. (Emioyn
Etwcéreg dedopévav).

3. Mopen: v opddo EToAk ZyNReToS ETALY® XPOUN TEPTYPALLOTOS KoL YEUIGLO TOV OVTIKEWEVOD TOV
Ex® eMAEEEL TAVD GTO YPAPNLA, EVD 6T0 TVA WOrdArt emidéym yp®dUa Kot GTUA TOV YPOLLUOTOCEL-
POV TOV YPOPT|LOTOG.




